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Lathund till instruktioner for examensarbete

Punkt Studenten Handledare, Kursledare &
Examinator
1 Fundera pa amne och projekt i god tid. Kursledare: diskutera studentens idéer, hjalp
Kontakta kursansvarig vid institution eller studenten till lampligt féretag, organisation
foretag/organisationer utanfér SLU. Diskutera | eller institution, samt finna basta tankbara
géarna med l&rare du har fortroende for. handledare.
2 Student, handledare, kursledare och eventuell vard identifierar tillsammans uppgift for
examensarbete. Anmal dig till kurs.
Kursledare ordnar examinator
3 Student, handledare, kursledare och eventuell vard fyller tillsammans i arbetsplanen (blankett).
4 Studenten planerar arbetet innan registrering i | Handledaren informerar examinator.
LADOK. Vid registrering bérjar dina 20 Kursledare godkanner arbetsplanen.
veckor att forbrukas. Kursledare ser till att studenten registreras i
LADOK ndr arbetsplanen ar klar
5 Studenten genomfor arbetet pa examensarbetet | Handledaren ar tillganglig for studentens
enligt arbetsplanen och informerar handledaren | fragor som besvaras s snabbt som majligt.
kontinuerligt under arbetets gang. Handledaren bor efterséka kontakt med
Kontaktansvar ligger pa studenten. studenten om uppgjorda kontakter inte sker.
6 Studenten slutfér rapporten Handledaren kontrollerar att manus korrigerats
enligt de kommentarer som givits.
7 Kursledaren vid institutionen skickar arbetet
till Urkund for plagiatkontroll
8 Studenten genomfor muntlig presentation. Handledaren arrangerar muntlig presentation.
9 Examinatorn godkéanner och betygssatter
examensarbetet.
10 Slutlig version av examensarbetet publiceras elektroniskt i EPSILON. Formatet pa uppsatsen
foljer den rutin som finns pa institutionen.
11 Kursledaren ser till att godkand kurs

registreras i LADOK




Studentens ansvar och rattigheter

Den studerande ansvarar sjélv for att identifiera och valja lamplig uppgift till ett
sjalvstandigt examensarbete om 30 hp. Fakulteten for skogsvetenskap har inga
skyldigheter att ta fram sadana forslag, men skall stédja dig som student i valet av
uppgift. Stddet innebér vanligen att studentens idéer diskuteras med institutions
kursledare for examensarbete eller annan larare som dr insatt i &mnesomradet. En annan
typ av stod ar radgivning av kontakter till foretag, organisationer eller myndigheter som
kan vara lampliga for ett externt arbete.

Du ansvarar sjalv for att identifiera en uppgift — men har rétt till radgivning
och stdd

Ensam eller tillsammans?

Examensarbete pa avancerad niva, C- eller D-niva och 30 hogskolepoang (hp), vid
fakulteten for skogsvetenskap, SLU Umea, skall genomforas och presenteras individuellt.
Detta hindrar inte att tva eller flera studenter kan arbeta med samma material, men dar
var och en har en val avgransad uppgift. Den vetenskapliga rapporten skall alltid skrivas
och presenteras individuellt.

Tre vagar till ett examensarbete

De tre vanligaste véagarna till examensarbete ar:

1. att du sjalv identifierar ett omrade

2. att institutioner pa fakulteten for skogsvetenskap annonserar ut projekt lampliga for
examensarbete

3. att examensarbetet genomfors i samverkan med foretag, myndigheter eller andra
organisationer i samhaéllet

- Om du sjalv vill identifiera och paverka valet av examensarbete sa ar det bra om du i
god tid innan starten borjar fundera pa ett projekt. Du maste ocksa ta stallning till om
arbetet skall vara av vetenskaplig karaktér eller utredningskaraktar (se avsnitt nedan om
olika examensarbeten). Denna process kan med fordel starta i god tid innan sjalva starten
av ex-jobbet, t ex % - 1 ar. Testa gdrna dina idéer mot studiekamrater eller larare. Ibland
kan en till synes lysande idé fallera av nagon orsak sa det ar bra om du inte fastnar for
lange pa nagot som senare visar sig ogenomforbart.

- Om initiativet kommer fran institution &r det vanligt att institutioner annonserar ut
forslag pa examensarbeten pa hemsidor eller anslagstavlor. Dessa kan vara mer eller
mindre preciserade, ofta av vetenskaplig karaktéar. Med detta menas att du formulerar en
testbar hypotes, genomfor experiment eller faltforsok och skriver en uppsats. Ibland ar
ramarna satta i och med att examensarbetet kan inga i ett av institutionens
forskningsprojekt.




- Det ar vanligt att examensarbetet genomfors i samverkan med féretag, myndigheter
eller andra organisationer i samhéllet. Aven har forekommer annonsering via t ex
hemsidor. Men du kan sjalv ha en idé om ett projekt och kontakta ett lampligt foretag,
myndighet eller annan organisation for att diskuterar mojligheten till ett examensarbete.
Innan planeringen har gatt for langt bor du dven ta kontakt med en tankbar handledare vid
nagon av fakultetens institutioner for att diskutera projektet. Examensarbeten som
genomfors pa foretag, myndigheter eller annan organisation ar ofta av utvecklings- eller
utredningskaraktar. Enkéatstudier, marknadsanalyser och revisioner av forsok &r vanliga,
liksom uppréattande av speciella skogsbruksplaner for fastigheter eller omraden. Téank pa
att externa vardar har en stark forvantan pa att arbetet skall bli fardigt till viss tidpunkt.
Du utfér i princip ett “konsultuppdrag” och det &r inte bra vare sig for ditt eller
fakultetens rykte om du sviker denna forvéantan. Fakulteten ser gérna att du gor
examensarbete med en extern vard. Dels utvecklar du sjalv en storre forstaelse for
arbetslivets villkor, samtidigt som du kan fa intressanta kontakter, dels starker detta
fakultetens kontakter med omvarlden och bidrar till fakultetens profilering.

Nar skall jag borja planera foér examensarbetet?

Processen startas med en information om examensarbete under hosten det fjarde
studiearet. Darefter funderar studenten sjalv 6ver majliga projekt utifran sin egen
amnesprofil. Under varen sker ytterligare ett informationstillfalle dar institutioner, foretag
och organisationer ges majlighet att ge mer konkreta forslag pa exjobb. Ofta kraver
examensarbetet viss faltverksamhet. Sommaren mellan det fjarde och femte aret ger
mojlighet till faltarbete. Hostterminen ar fem ar den huvudsakliga perioden for att arbeta
med och slutféra examensarbetet. | figuren nedan ges ett exempel pa tidsplan for
studenter pa jagmastarprogrammet.



Termin fér examensarbete (Ht)

Studenten fundera
Sjalv 6ver projekt
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exjobb Presentation
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Tillgénglig period for faltarbete

Figur 1. Planerings- och genomforandecykel.

Olika typer av examensarbete

Ett examensarbete kan ha olika karaktar beroende pa syfte (se 6versiktsbild nedan). Ditt

arbete kan ha nagon av foljande tre inriktningar som inom forskningen definieras som:

1. grundforskning - karakteriseras av systematiskt och metodiskt s6kande efter ny
kunskap och nya idéer utan nagon bestamd tillampning i sikte

2. tillampad forskning - beskrivs som ett systematiskt och metodiskt sokande efter ny
kunskap och nya idéer med en bestdmd tillampning i sikte

3. utvecklingsarbete - karakteriseras som den verksamhet som systematiskt och
metodiskt utnyttjar forskningsresultat och vetenskaplig kunskap for att astadkomma
nya produkter, nya processer, nya system, nya tjanster eller vésentliga forbattringar av
dem som redan existerar.

Utover dessa tre finns ocksa nagot som kallas utredningsarbete, vilket definieras som ett
projekt som syftar till att sammanstélla befintlig information kring en fraga eller problem.
Denna typ av arbete klassas ej som forskning enligt definitionen ovan, men slutsatser som
laggs fram skall bygga pa en vetenskaplig grund. Utredningsarbete bedrivs vanligen inte
vid universitet, utan frdmst vid foretag, statliga myndigheter eller andra organisationer.

De flesta examensarbeten som genomfors vid fakulteten for skogsvetenskap har
inriktning mot tillampade forskning, utvecklingsarbete eller utredningsarbete.
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Figur 2. Olika typer av sjalvstandiga arbeten.
Riktlinjer for sjalvstandiga arbeten vid SLU

Rektor beslutade den 24 juni 2013 (Dnr SLU ua 2013.1.1.1-3088) att faststalla riktlinjer
for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) vid SLU, vilka ska tillampas fullt ut fran och
med lasaret 1 september 2013. Den 10 maj 2010 beslutade rektor om vissa revideringar i
riktlinjerna for Bolognaprocessen vid SLU (dnr SLU ua 30-1403/10) dessa kan aterfinnas
i regelsamlingen pa webben.

Foreliggande beslut utgér gemensamma riktlinjer for sjalvstandiga arbeten
(examensarbeten) vid SLU (bilaga 4). Beslutet tydliggor bland annat féljande:

e Riktlinjerna for forkunskapskrav tydliggor att studenten ska ha uppnatt
kandidatfordjupning inom nagot relevant huvudomrade. Ibland kan olika
behorighetsgivande végar vara mojliga, men det ar inte avsikten att den enskilde
studenten ska kombinera kurser fran olika huvudomraden for att uppna kravet pa
90 hp foérdjupning (undantag for godkanda biamnen).

e Om en arbetsplan inte halls ska handledaren och studenten i forsta hand foresla en
reviderad arbetsplan, i andra hand informera kursledaren om problemet.



e Studenten ar huvudansvarig for att de sjalvstandiga arbetena (examensarbetena)
genomfdrs, SLU ska underlatta genomf6randet genom att skapa goda
forutsattningar.

e Det ar universitetets ansvar att tillhandahalla resurser for all utbildning, inklusive
sjalvstandiga arbeten (examensarbeten), men studenten ansvarar normalt fér sina
egna kostnader for kurslitteratur, studiematerial samt utrustning och hjalpmedel
for personligt bruk pa motsvarande satt som i annan utbildning.

e Om studenten véljer att gora sjalvstandigt arbete (examensarbete) inom ramen for
ett pagaende forskningsprojekt, ar det projektledaren for forskningsprojektet som
ansvarar for nédvandig lagring av insamlade data. For vrigt finns inte nagon
generell skyldighet for studenten att efter avslutad kurs éverlamna sina egna
insamlade data till institutionen.

e Allasjalvstandiga arbeten, oavsett omfattning, ska plagiatgranskas (Urkund) och
publiceras elektroniskt (Epsilon).

e | undantagsfall kan publicering fordrdjas, oavsett vem som ar uppdragsgivare, i
maximalt sex (6) manader.

e Regler for fornyad examination ar desamma som for andra kurser. Ett
examinationstillfalle &r forbrukat om inldmning av uppsats/rapport inte sker enligt
arbetsplanen

Institutioners ratt att examinera

| tabellen nedan redovisas vilka &mnen som olika institutioner vid fakulteten vid
skogsvetenskap har rétt att examinera inom.

Tabell 1. Examinationsrétter vid fakulteten for skogsvetenskap.

Institutioner vid fakulteten vid Amne

skogsvetenskap

Skogens ekologi och skotsel (Umed) e Skogshushallning
o Biologi
o Markvetenskap

Skogens produkter (Uppsala) e Skogshushallning
o Foretagsekonomi
o Biologi

Skogliga biomaterial och teknologi e Skogshushallning
e Teknologi

Skoglig genetik och vaxtfysiologi (Umea) o Biologi

Skoglig resurshushallning (Umea) e Skoghushallning

Skogsekonomi (Umea) e Nationalekonomi
e Skogshushallning

Sydsvensk skogsvetenskap (Alnarp) e Skogshushallning
o Biologi

Vilt, fisk och miljo (Umed) e Biologi
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Kursledare, examinator och handledare

Kursledaren skater alla formella fragor kring examensarbetet. For varje examensarbete
skall en examinator och en handledare utses. Student har alltid ratt att byta examinator
eller handledare, &ven om detta innebdr att annan institution involveras. Skriftlig begaran
om byte ska inldamnas till kursledare vid institutionen.

Kursledare for examensarbete

Ett examensarbete ar en kurs dér det skall finna en antagen kursplan och en kursledare.
Kursledaren skall bista dig som student i att hitta lamplig handledare, samt att utse
examinator. Det ar handledaren och kursledaren som bistar dig med att skriva en
arbetsplan for examensarbetet, dar kursledaren slutligen godkénner planen. Kursledaren
kan ocksa vara examinator.

Examinator

Examinator ska vara verksam pa den kursansvariga institutionen vid fakulteten for
skogsvetenskap, SLU. Varje institution ansvarar for att examinatorer utses inom specifika
delomraden. Examinator ska vara godkand av fakultetsnamnden. Examinatorn skall vara
disputerad eller motsvarande inom huvudamnet. Examinatorn skall inte vara inblandad i
examensarbetes praktiska genomférande utan hela tiden ha ett neutralt
"utifranperspektiv”,

Handledare

Handledaren som bor vara disputerad ar vanligen verksam vid samma institution som
examinatorn, men kan dven arbeta vid en annan institution inom fakulteten. Handledaren
ska bista studenten under arbetets gang enligt den arbetsplan som tagits fram vid arbetets
borjan. Det kan ske genom tidsbestamda méten eller pa begéran av studenten. Oavsett
vilken metod som valjs ar det studenten som &r ansvarig for initiativ till handledning. For
studenten &r det dock viktigt med en snabb respons nar sa nskas. Handledaren skall,
tillsammans med eventuellt vardféretag, organisation eller myndighet, tillgodose att
studenten har tillgang till de hjalpmedel som behdvs for att genomfora projektet under
utsatt tid. Studenten ska, om behov och utrymme finns, erhélla datorplats antingen vid
institutionen eller vid studentdatorer pa campus. Ur studentens perspektiv ar handledaren
den viktigaste personen under examensarbetet.

Bitradande handledare och extern handledare

Vid behov kan bitrddande handledare utses. Bitradande handledare kan lampligen utses
om nagon form av specialkompetens bor tillforas examensarbetet. Det dr inget krav pa att
bitradande handledare ska vara disputerad. Bitradande handledare kan vara verksam vid
institutionen och annat universitet. Extern handledare ar lamplig om examensarbetet
genomfors for annan vard, exempelvis foretag, myndighet eller annan organisation. En
extern handledare ger projektet storre stabilitet, samt att student och handledare vet vem
som &r ansvarig pa foretaget, myndigheten eller annan organisation.
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FOorkunskapskrav

Forkunskapskrav anges i kursplaner for examensarbete.

For att erhalla en jagméastarexamen eller masterexamen skall du gora ett enskilt
examensarbete omfattande 30 hp pa avancerad niva. Arbetet utfors normalt under termin
9, men kan pabdrjas under sommaren mellan termin 8 och 9.

For att kunna pabdrja examensarbetet maste du ha kunskaper motsvarande 60 hp pa
grundlaggande niva i skogshushallning, biologi, markvetenskap eller foretagsekonomi,
samt kurser om minst 15 hp pa avancerad niva i nagot av ovanstaende amnen. Om
examensarbetets genomforande kraver forkunskaper som ges i sarskild kurs, oavsett niva,
kan krav pa sadan kurs stallas.

Kursledare kan saledes stélla krav pa en specifik kurs for att du skall fa paborja arbetet.
Det kan t ex vara en kurs i inventeringsmetodik om inventering utgor en viktig del i
datainsamlingen.

Anmalan, antagning och registrering

Examensarbete kan paborjas under hela det akademiska aret (host-, sommar- eller
vartermin). Alla programstudenterna skall anmaéla sig till examensarbete pa studera.nu via
studentportalen, med den anmalningskod som galler for berdrd institution och amne (t ex
SLU-10072). Kursplaner och anmalningskoder finner du pa "SLU-kurs” (kurser under
utbildning pa www.slu.se ). Anmalan till kurs skall ske nar du bestamt dig for handledare
och ansvarig institution.

Du blir antagna till kurs “"examensarbete” och registreras av Ladok behorig pa
institutionen nér arbetsplanen &r godkénd av kursledaren. Arbetsplanen sparas och
arkiveras pa institutionen.

OBS! Om examensarbetet stracker sig 6ver terminsgranser sa ska studenten omregistreras
i LADOK.

Du maste forst anmala dig till kurs, sedan skriva en arbetsplan och slutligen
registreras pa kurs.
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Mal med examensarbete

Efter genomfort examensarbete skall studenten kunna:

1. anvanda tidigare tillagnade kunskaper for att sjalvstandigt och individuellt 16sa en
uppgift pa avancerad niva

2. identifiera en fragestallning, vélja en lamplig metod fér problemldsning, samt
samla in relevanta data

3. sOka och samla den litteratur eller annan information som krévs for att ge arbetet
ett vetenskapligt perspektiv

4. analysera och diskutera insamlat data pa vetenskaplig grund

5. skriva en rapport dér studien redovisas pa ett korrekt, intressevackande och
sprakligt bra sétt

6. muntligt presentera sina resultat vid ett seminarium

Obligatoriska moment och fordringar for examination

I kursplanen anges obligatoriska moment och fordringar for examination. Férutom
eventuella moment och fordringar som stalls specifikt av ansvarig institution sa anger
fakulteten for skogsvetenskap foljande generella obligatorier och fordringar for
examination:

1. Du skall genomfora en litteratursokning inom det aktuella vetenskapliga omradet i
samverkan med din handledare och ev. bibliotekarie vid nagot av SLU:s bibliotek
eller annat bibliotek. Omfattning, form av sammanstéllining och redovisning bestdms
av examinator.

2. Du skall genomféra en muntlig redovisning av studien vid ett seminarium, med en for
problemet fortrogen krets.

3. Du skall skriva en vetenskaplig uppsats som publiceras elektroniskt i EPSILON
(elektronisk publicering vid SLU).

For examen kravs godkénda fordringar enligt ovan. Examinator godk&nner uppsatsen nér
den motsvarar stallda krav pa vetenskaplighet och textbehandling. Nér alla tre
delmomenten &r avklarade registrerar kursledaren dig som godkand i LADOK.

Betyg

Beslut

Rektor beslutade den 16 april 2007 att SLU skall dverga till ett fyrgradigt betygssystem
fran och med lasaret 2008/09. All utbildning vid SLU examineras efter betygskriterier i
en fyrgradig skala bendamnd U-3-4-5.
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Betygsprocessen

Det ar sex delar av examensarbetet som &r betygsgrundande (se &ven bilaga 4). Nedan
foljer en forklarande text till vart och ett av malen.

Fordjupning och sjalvstandighet

| utbildningsplanen for jagmastarprogrammet uttrycks malet for amnesméssig

fordjupnings sa har:
For jagmastarexamen skall studenten visa saval bred kunskap inom omradet
som vasentligt fordjupade kunskaper inom vissa delar av omradet, inbegripet
insikt i omradets mangvetenskapliga grund samt insikt i aktuellt forsknings-
och utvecklingsarbete

Det ar alltsa nodvandigt att du valjer ett amne for examensarbete som passar val in i den
studieinriktning du vald och att dina tidigare lasta kurser ger de ndédvandiga forkunskaper
som krévs for att lyfta examensarbetet till en avancerad fordjupning.

Examensarbetet ar den slutgiltiga kursen i utbildningen som skall visa att du sjalvstandigt
kan l6sa ett problem pa avancerad niva. Ett betygsgrundande moment &r saledes att
beddma din grad av sjalvstandighet. Sjalvstandighet betyder INTE i att du skall 16sa alla
problem sjalv for att fa hogsta betyg, utan sjalvklart skall du ta hjalp av handledare,
experter och annan kunskap. Bedémningen ligger i hur sjalvstandigt du driver projektet
framat och léser problem langs vagen. Svag sjalvstandighet ar att handledaren driver
projektet och i alltfor stor omfattning talar om vad som skall goras.

Sjalvstadighet ar att sjalv ta reda pa hur problemet skall 16sas och inte
fraga efter fardiga l6sningar”

Fragestéllning och problemldsning

Att kunna identifiera ett problem, formulera en fragestallning, samt valja en metod for
problemldsning ar en av det vetenskapliga arbetets hornpelare. Det ideala ur
betygssynpunkt ar att du gor detta utan nagon hjalp av utomstaende. Omvant ar att du far
en mer eller mindre helt fardig fragestéllning och val av metod, vilket ger ett lagt betyg
pa detta mal. Sadana fardiga forslag kan forekomma men skall undvikas om det inte finns
utrymme att modifiera forslaget efter egna idéer. Det ar vanligt att institutioner pa SLU
eller externa foretag och organisationer har identifierat ett problemomrade men i évrigt
inte preciserat nagra detaljer. Har ges utrymme att sjalvstandigt formulera hur problemet
skall 16sas och med vilka metoder.

En annan betygsaspekt ar fragestallningens och problemldsningens originalitet. Att ta
fram ny kunskap och nya metoder for problemldsning ar vetenskapens fundament. Om du
kan gora detta belonas du med ett hogt betyg pa detta mal. Om du & andra sidan valjer en
gammal fragestallning och/eller metod fér problemldsning for tillampning i en annan
situation blir betyget lagre.
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Analysera och diskutera pa vetenskaplig grund

En annan hornpelare i det vetenskapliga arbetet &r att kunna analysera och diskutera
insamlat data. En bra vetenskaplig grund innebér att du i stor utstrackning:

- anvander ratt analysmetoder och utfor dem pa ett korrekt satt

- drar slutsatser som underbyggda av egna data och andra tidigare publicerade resultat
- sétter in de egna resultaten i ett storre perspektiv

- diskuterar osakerhet i resultat och slutsatser

Den vetenskapliga rapporten

For att erhalla ett hogt betyg pa den vetenskapliga rapporten skall du kunna:

- redovisa nuvarande kunskapslage och motivera vald fragestallning

- skriva en tydlig problemformulering utifran vald metod for problemldsning

- beskriva material och metoder sa att andra kan aterskapa studien

- presentera figurer och tabeller sa att de &r tydliga och majliga att forsta utan annan
information &n tillhdrande text

- skriva en text som ar sprakligt korrekt, lattlast och intressevackande

- begréansa textmassan sa att den inte innehaller irrelevant material for vald
fragestallning

Den muntliga presentationen

For att erhalla ett hogt betyg pa den muntliga presentationen skall du:

- haen klar och tydlig disposition pa foredraget

- ge en korrekt och intressevéackande introduktion till fragestallningen

- se till att figurer, tabeller, bilder ar lasbara och anpassade for presentationen
- ha god kontakt med auditoriet

- vara tydlig i synteser och slutsatser

- kunna svara pa fragor och diskutera resultaten

- val disponera angiven tid, vanligen 30 min.

De vetenskapliga resultaten av arbetet ar primart inte grund for betygssattning, om inte
anledningen kan kopplas till genomférandet. Oavsett resultat &r det planering,
genomfdrande och rapportering av arbetet som skall beddémas.

Betyget pa examensarbetet bygger pa en helhetsbedémning med utgangspunkt i de olika
larandemalen. Examinatorn avgér om enstaka styrkor och svagheter kan kompensera
varandra. For godkant betyg kravs godkant resultat pa samtliga larandemal.
Betygskriterierna aterfinns i bilaga 4.

Att tdnka pa! Innan du registreras pa kursen och "klockan borjar ticka”, se till att sa
mycket som mojligt av planering ar klar. Du bér ha en Klar bild éver alla stegen i arbetet
och hur mycket tid vart och en forvéntas ta. Detta underlattar for dig att kunna avluta
arbetet pa ett bra satt inom de 20 veckor du har pa dig.

Loggbok for redovisning av litteraturinsamling

Litteratursokning &r en viktig del i all forskning: du maste bl.a. ta del av befintlig kunskap
inom forskningsomradet, din studie ska bygga pa tidigare erfarenheter och du ska
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jamfora dina resultat med andras resultat. En omfattande och val genomford
litteratursokning, kéllkritisk granskning av funnen information, samt korrekt
citeringsmetodik och litteraturlista ar en forutsattning for att ditt examensarbete ska bli
godkant.

For att strukturera din litteratursokning skall du fora en "loggbok™ éver utférda
sokningar. Loggboken kan da anvéandas i dialogen med handledaren kring
litteratursokningen. Anvand loggboken redan fran borjan sa slipper du forsoka
rekonstruera dina sékningar senare. Du uppmanas ocksa utnyttja tjansten "Boka en
bibliotekarie" dar Skogsbiblioteket/LRC ger ca 30 min. individuell handledning i
litteratursokning.

I loggboken skall det framga foljande; datum-+databas + sokord / sokfraga + antal traffar
+ ev. kommentarer.

datum databas sokord/sokfraga traffar | kommentar
2008-04- | LUKAS | (moss* or bryophyt*) and 25 Manga bra traffar!
11 (tungmetall* or heavy metal*)

Redovisning av sokprocessen: Redovisa loggboken dar du sorterar dina bésta sokningar

forst i tabellen. Utvérdera sokarbetet med att svara pa foljande fragor

- Hur n6jd ar du med ditt sokarbete som helhet? Vad har gatt bra? Vad har gatt mindre
bra? Motivera!

- Vilka sokkallor (vilka databaser, etc) har du valt, och varfor har du valt just dem?

- Ar du n6jd med de referenser du hittat? Motivera! Har artiklarna en tillrackligt
vetenskaplig pragel? Pa vilket satt har du anlagt ett kallkritiskt forhallningssétt nar du
varderat vad som ska finnas i litteraturlistan?

Litteratur

Under ditt arbete med projektet sa kommer du att lasa en hel del litteratur. En relativt stor
del av den vetenskapliga litteraturen finns idag tillganglig pa natet utan kostnad for
studenten. Annan litteratur kan behdva bestallas fran andra bibliotek inom eller utom
Sverige. Vissa bestéllningar utanfor norden ar férenade med kostnader, varfor du som
student bor diskutera omfattningen pa bestallningar med din handledare.

Utgifter

Vissa projekt ar forenade med utgifter. Det kan t ex vara resor och dvernattningar eller
viss typ av utrustning som behovs for att insamla data. Det finns regler som styr vilka
kostander som SLU star for i samband med examensarbeten.

Det ar universitetets ansvar att tillhandahalla resurser for all utbildning, inklusive
sjalvstandiga arbeten (examensarbeten). Darfor ska kostnadsplan inte ingd i individuella

16




arbetsplaner. Berékning av kostnader kan déaremot inga som en del i det sjalvstandiga
arbetet (examensarbetet) med syfte att studenten ska dva ett sddant moment, Studenten
ansvara normalt for sina egna kostnader foér kurslitteratur, studiematerial samt
utrustning och hjalpmedel for personligt bruk pa motsvarande satt som i annan
utbildning. (Kalla: Riktlinjer for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten), upphovsrétt och
publicering inom utbildning vid SLU, se bilaga 4)

Stipendium for féaltarbete: Sok stipendium ur Tor Jonsons Minnesfond for resekostnader
I samband med faltarbete inom ramen for examensarbetet. Stipendiet kan sokas
kontinuerligt innan resan/resorna paborjas. Ansokningsblankett finns att hamta pa
fakultetens kansli.

Nycklar eller passerkort

Om du behdver arbeta inom institutionens lokaler efter ordinarie arbetstid kan du kvittera
ut en nyckel eller passerkort. Detta gors vanligen hos institutionens sekreterare.

Arbetsplan

Innan du som student kan registreras pa kurs i examensarbete skall en arbetsplan
uppréttas. Denna ska undertecknas av studenten och kursledaren (pa delegation av
prefekten), som foretrader SLU (se blankett for arbetsplan i bilaga 3). Du bér sjélv ta
fram ett forsta utkast till arbetsplan som sedan diskuteras med handledare och/eller
kursledare och modifieras. Arbetsplanen ska arkiveras vid ansvarig institution. OBS! Om
arbetsplanen revideras under arbetets gang skall ny version arkiveras. Studenten bor dven
spara en kopia sjalv. Arbetsplanen innehaller bland annat:

Titel

Ange preliminar titel pa ditt arbete, namn pa examinator och handledare, samt
institutionens namn och adress. Ange &ven din adress, tel. nr. och e-post.

Malsattning och genomférande

Som en bilaga till arbetsplanen skall du beskriva projektets malsattning och ge en kort
beskrivning av projektets genomférande. Om genomforandet ar férenat med risk for
personskada skall det d&ven anges hur risker skall férebyggas.

Avtal och fordrdjd publicering

Avtal bor uppréttas om examensarbetet &r forenat med kostnader som skall delas mellan
institution vid SLU och extern organisation. Avtal bor dven uppréattas om arbetet med
examensarbetet kombineras med annan tjanstgoring for extern organisation. Dar skall
anges hur mycket tid till examensarbetet som avsatts inom ramen for anstallningen.
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I vissa fall 6nskar den externa organisationen fordrdjd publicering av arbetet. I enlighet
med fakultetens kursplaner for examensarbete kravs dock att arbetet publiceras
elektroniskt i EPSILON for att fordringarna for godként examensarbete uppfylls. Om
sekretess Onskas, skall ett avtal upprattas som tydligt klargér under hur lang tid sekretess
skall galla. Fordrojning av publicering i EPSILON skall ej vara langre an 6 manader efter
det att arbetet ar godkant av examinator. Vid sarskilda skal kan publicering fordrdjas upp
till tolv (12) manader, vilket kraver sarskilt beslut av fakulteten. Vid fordrojd publicering
anges datum for publicering nar arbetet laggs in i EPSILON.

Praktiskt genomforande

Beskriv vilka metoder och utrustning du avser att anvanda. Ta upp eventuella kostnader
som &r kopplat till de metoder du skall anvanda. Det &ar ocksa viktigt att sakerhetsfragor
kopplade till arbetet och dess metoder tas upp. Det skall tydligt anges hur sakerheten i
arbetet skall garanteras.

Forsakring for examensarbete utomlands

Alla studenter i Sverige omfattas i dag av den personskadefdrsékring (den generella
studentforsakringen) som for universitetens och hégskolornas rakning tecknats i det
statliga forsékringssystemet av Centrala Studiestddsnamnden. Den géller i Sverige under
skoltid och under fard till och fran den plats dar skoltiden tillbringas. Student som skall
gora hela eller delar av sitt examensarbete utomlands forlorar darmed sitt
forsakringsskydd. For att I0sa detta skall ansvarig institution teckna en tillaggsforsakring
via Kammarkollegiet.

Kammarkollegiets "STUDENT UT - forsakring” géller vid utbildning utomlands. Den
ger dels ett forsékringsskydd som motsvarar skyddet enligt den generella
studentforsakringen, dels ett reseforsakringsskydd.

Nér ett universitet eller en hogskola tecknat denna forsékring som en samlingsforsékring,
géller den for samtliga studenter som ar antagna till och bedriver hogskoleutbildning eller
forskarutbildning vid universitetet eller hogskolan och som studerar eller praktiserar
utomlands enligt en éverenskommelse om utbyte eller mottagande mellan det svenska
laroséatet och ett utlandskt larosate, foretag eller annan inrattning som tar emot
studenter eller praktikanter. Med ”antagen” menas har registrerad i LADOK.

Forsakringen géller dygnet runt i utbildningslandet sa lange studierna eller praktiken
bedrivs, i utbildningslandet tva veckor fore och efter denna tid samt under direkt resa
mellan utbildningslandet och hemorten i Sverige eller utbildningsorten i Sverige.
Forsakringen en galler i hela véarlden men ni far garna ange vilka lander som ar aktuella
vid varje enskilt tecknande.

Overenskommelse om utbyte regleras i arbetsplanen dar ansvarig (bitrddande handledare)
pa utlandskt laroséte, foretag eller annan inrattning undertecknar att en 6verenskommelse
upprattats.
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Forsakringen tecknas av den institution dar studenten &r registrerad pa kurs i
examensarbete. Institutionen star for kostnaden. Institutionen tar kontakt med
Kammarkollegiets kundtjanst for att teckna forsékringen.

Tidsplan

En mycket viktig del av arbetsplanen &r en planering av tillganglig tid. Ett examensarbete
om 30 hp ska motsvara ca 20 veckors heltidsarbete. Det & mycket vanligt att studenten
undervarderar den tid det tar att sammanstalla den vetenskapliga rapporten. Nedan foljer
ett forslag till férdelning av tillganglig tid for examensarbetet. Det &r inte ovanligt att
examensarbetet t ex startar under sommaren mellan tva terminer och att arbetet under
terminen sedan sker parallellt med annan undervisning. Aven om s ar fallet bor du
forsoka halla dig inom den procentuella fordelningen av tid som anges i tabellen nedan.

Tabell 2. Fordelning av tid pa olika moment.

Fas i arbetet Del av tillganglig
tid

% Veckor
Sokning och redovisning av litteratur 10% 2
Planering av arbetet 10% 2
Insamling av data 25% 5
Bearbetning av data och uppsatsskrivning 50% 10
Redovisning och publicering av avhandling 5% 1
Summa 20

Kontakt med handledare

Du ska ha regelbunden kontakt med din handledare, garna en géng i veckan. Aven om du
inte har ndgra speciella problem med arbetet sa ar det viktigt att din handledare blir
informerad om hur arbetet fortskrider. Redovisa ocksa regelbundet hur arbetet foljer
arbetsplanen.

Kom ihag att du som student har rétt till bra handledning!

Sakerhetsfragor (ensamt arbete i falt, utrustning, mm)

Faltarbete

Det ar vanligt att datainsamling sker i falt. Sakerhetsfragor som ska beaktas vid faltarbete
ar generella risker med att arbeta ensam i falt och risker med viss teknik (t ex
motordrivna redskap) eller utrustning.
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Laborationer

SLU har inga generellt utformade regler for laborativt arbete inom undervisningen.
Déremot finnas foreskrifter utformade vid enskilda institutioner. Det &r handledarens
ansvar att informera studenten om vilka regler som galler for laborativt arbetet.

Hur du skriver en vetenskaplig uppsats

En vetenskaplig uppsats kan se nagot olika ut beroende pa amnesomrade och typ av
publikation.

En stark rekommendation ar att du laser nagon textbok om hur den vetenskapliga artikeln
skall struktureras och skrivas. En mycket bra sadan bok med naturvetenskaplig inriktning
ar — How to write and publish a scientific paper — av Robert A. Day. (ISBN 0521365724,
ISBN 0521367603 (pocket)). En kort sammanfattningen av de viktigaste delarna i denna
bok presenteras i bilaga 1.

Val av sprak

De flesta studenter valjer att skriva sitt examensarbete pa svenska eller engelska. Du bor
noga Gvervaga fordelar respektive nackdelar med val av sprak. Engelska kan t ex vara till
fordel vid internationella studier eller en merit om du vill fortsatta inom en akademisk
karriar som doktorand. Nackdelen med engelska ar ofta att det tar langre tid att skriva och
att kvalitén pa texten blir samre. Vardet pa och spridningen av informationen till
allméanhet, bransch, mm kan aven bli samre vid val av engelska som sprak.

Fardigstalla uppsatsen

Ditt manuskript skall lasas av din handledare flera ganger innan den lamnas till
examinatorn for beddmning. Det &r viktigt att du arbetat genom manuskriptet noggrant
innan du ld&mnar in den for synpunkter. Anvand t ex rattstavningsprogrammet i din
ordbehandlare. Nar du lamnar manuskriptet for synpunkter anvand dubbelt radavstand
och sidnumrering. Det blir dock allt vanligare att handledare vill ha dokumentet
elektroniskt, samt att synpunkter skrivs in direkt i texten.

Sammanfattning och abstract

Uppsatsen skall innehalla en sammanfattning pa bade svenska och engelska (abstract),
oavsett val av sprak i 6vrigt. Sammanfattningen skall alltid komma forst i uppsatsen efter
rubriken.
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Forberedelser infor den muntliga presentationen

Innan den slutgiltiga muntliga redovisningen av examensarbetet &r det bra om du évar en
eller flera ganger. Har ar din handledare en bra resurs som du bér anvanda om méjlighet
erbjuds. Ofta ar det dven bra att lata ndgon utanfor projektet hora presentationen eftersom
det ar 1att att bli ”blind” infor sitt eget material och missar saker som ar uppenbara for
andra ej insatta i projektet.

En muntlig presentation kan organiseras pa samma satt som den skrivna artikeln. Starta
med problemet / fragestéllningen och sluta med I6sningen. Det finns dock vissa
skillnader:

1. Tiden for presentation ar ofta begransad vilket innebér att du maste valja ut det
viktigaste eller mest intressantaste. Genomfor en testredovisning och ta tid.

2. Ge en bra och intressevackande bakgrund till projektet. Det hjélper ahorarna att
halla intresset uppe genom hela presentationen.

3. Oftast behdver du inte ge en full beskrivning av hur studien metodmassigt har
genomforts — plocka ut det viktigaste (material & metoder)

4. Du behover inte citera vad andra gjort i omradet pa samma satt som i den skrivna
versionen — fokusera pa dina resultat.

5. | en muntlig presentation &r det ofta svart att separera resultat och diskussion.
Nar du visar en figur eller tabell kan du bade klargora resultatet och diskutera dess
betydelse.

6. Figurer fungerar vanligen battre grafiskt an tabeller.

7. Sammanfattningen ar ofta viktigare i en muntlig presentation an i en skriven —
du vill att ahorarna skall ha budskapet med sig hem.

8. Tank pa att det finns en estetisk aspekt i en muntlig presentation som ar mycket
viktig for helhetsperspektivet.

Anvand garna power-point eller nagot annat program for redovisningen. Tank pa att inte
overbelasta presentationen med for mycket saker som blinkar, poppar upp, later, eller
annat.

Alla blir nervosa! Aven om du tycker att du kan arbetet. Skriv ett manus!

Formalia kring den muntliga redovisningen

I samband med att uppsatsen skickas in for examination tar du kontakt med examinatorn
for att bestdmma ett datum for muntlig presentation. Rapporten bor goras tillganglig for
institutionens medarbetare eller motsvarande ca en vecka innan seminariet, samt andra
som kan ténkas nérvara vid den muntliga examinationen.
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En muntlig redovisningen av ett examensarbete vid fakulteten for skogsvetenskap skall
goras infor en for problemet vél fortrogen samling. Med detta menas att merparten av
ahorarna skall vara insatt i &mnesomradet. Orsaken till detta krav &r att ahorarna kritiskt
skall kunna granska och ge synpunkter pa det genomforda arbetet. Den sa kallade
”samlingen” ar vanligen forskare och studenter vid institutionen eller personal vid
foretaget eller organisationen dér arbetet genomforts. Vid redovisning utanfor SLU skall
examinator nérvara vid den muntliga presentationen.

Rekommenderad tid for seminariet & 30 min redovisning och 10-20 min diskussion.
Examinator faststaller tiden. Seminariet bor ha en ordférande som presenterar studenten
och arbetet, samt haller i diskussionen efter presentationen. Studenten bor ges mojlighet
att genomfora sin presentation utan att avbrytas med fragor. Fragor bor stéllas efter
presentationen.

Plagiatkontroll i Urkund

Hur undviker jag risk for plagiering?

En nyckel till att undvika risk for plagiering ar att tydligt ange kallan eller referensen till

den information du anvéander. Det kan t ex vara nagot nagon sa, skrev, e-postade eller

information du hittar pa Internet. Nedan listas olika kallor till citering som skall anges
och refereras pa ett korrekt satt:

e Ord eller idéer som presenteras i en artikel, bok, dagstidning, TV-program, webbsida,
datorprogram, brev, annons eller annat liknande medium.

e Information som du far via intervjuer eller diskussion med en annan person, ansikte
mot ansikte, via telefon eller i skrift. Sadana kallor skall anges som "personlig
kommentar”.

e Nar du kopierar en hel text eller vissa fraser. Direkta citat av en text skall alltid omges
med citationstecken i kombination med referensangivelse.

e Nar du kopierar diagram, illustrationer, tabeller, bilder eller annat visuellt material.
Bilder och illustrationer &gs néstan alltid av upphovsmannen vilket innebér att du
maste ha dennes eller utgivarens lov om att anvanda materialet, alternativt kopa
bilden eller illustrationen. Diagram (figurer) och tabeller far ej direkt kopieras. Gor
om och modifiera, samt referera till kéllan.

Som student bor du darfér kunna garantera att:

e Rapporten &r resultatet av mitt eget arbete och formulerat med egna ord, d v s
innehaller egna problemformuleringar, analyser och slutsatser.

e De resultat och slutsatser som presenteras i examensarbetet dr framtagna for just denna
kurs och har inte anvants i andra kurser du examinerats som godkand.

o Alla kallor och referenser som anvants ar tydligt angivna i saval texten som i
referenslistan.

e Eventuella citat som finns med ar korrekt atergivna, utgor endast en mindre del av den
egna texten och anvands for att motivera egna pastaenden.
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e Arbetet inte innehaller material som ar plagierat eller kopierat fran icke angivna kéllor.

Rutiner for plagiatkontroll

Innan arbetet skickas in for slutgiltig publicering i EPSILON skall texten granskas i
Urkund for plagiatkontroll. Rutinen med att skicka uppsatsen till Urkund hanteras
normalt av kursledaren pa institutionen. Om Urkund indikerar risk for plagiat, tar
kursledaren upp fragan med handledare och examinator for diskussion.

Vid misstanke om fusk eller plagiering meddelar kursledaren prefekten eller
motsvarande, som avgor om arendet skall anmalas till rektor. Rektor avgdr om arendet
ska tas upp i disciplinnémnden.

Vad ar Urkund?

Urkund &r ett helt automatiserat system mot plagiering och anvéands framgangsrikt pa
universitet och hogskolor i hela Europa. Urkunds system kontrollerar alla dokument mot
tre centrala kallomraden; Internet, férlagsmaterial och tidigare inskickat studentmaterial
(t ex PM, case studies och examensarbeten).

Urkund &r tidsbesparande for examinatorer, som inte behdver misstanka studenter for
fusk eller sjalva leta efter plagiat. Uppvisar ett dokument likheter med innehall i
kéllmaterialet flaggar systemet for ett eventuellt plagiat. Urkund &r anvandarvanligt och
presenterar resultaten tydligt.

Med Urkunds system forsvinner studenters mojlighet att plagiera genom att t ex hdmta
texter fran Internet utan att hanvisa till kallan eller genom att lana ett fardigt arbete fran
ett annat larosate. Studenter far ett bevis pa att allt material ar egenproducerat.

Kélla: Urkunds hemsida (www.urkund.se)

Slutgiltig publicering av examensarbete

Enligt rektorsbeslut 2007-06-18 ska alla sjalvstandiga arbeten vid SLU publiceras
elektroniskt i Epsilon. Detta galler fran och med hostterminen 2008 och ar alltsa
obligatoriskt.

Elektronisk publicering i Epsilon gors av studenten sjalv eller av ndgon anstalld pa
institutionen - fraga vad som galler pa din institution! Arbetet ska laddas upp som en
sammanhangande pdf-fil, helst inte storre &n 5 Mb. Det maste vara den godkanda och
slutgiltiga versionen av det sjalvstandiga arbetet.

Las mer pa Publicera i Epsilon (http://epsilon.slu.se), dar kan du registrera dig och lamna
in ditt arbete.

23


http://www.urkund.se/
http://epsilon.slu.se/exepsilon.html

Bilaga 1. Att skriva vetenskapligt

Den vetenskapliga artikels struktur och innehall, enligt — How to
write and publish a scientific paper — av Robert A. Day.

Sammanfattning (Abstract)

Denna del skall ge en dvergripande sammanfattning av artikels samtliga delar. Om
rapporten skrivs pa svenska sa skall det dven finnas med en engelska Gversattningen
(abstract eller summary). Det omvéanda galler om rapporten skrivs pa engelska, d v s med
svensk sammanfattning.

Det mesta av eller hela sammanfattningen skall skrivas i datid darfor att det refererar till
arbete som genomforts.

Inledning (Introduction)

En bra introduktion skall:
e paett tydligt satt presentera karaktaren och omfattningen pa det studerade
problemet — varfor gjorde du detta
ge en dverblick av tidigare studier inom omradet
tydliggora det unika och nya med studien
gora lasaren intresserad av din studie
ange hur problemet &r tankt att l16sas
ange malsattning och hypoteser

Det mesta av introduktionen skall skrivas i nutid eftersom du refererar till dina
problemstéliningar och den nuvarande kunskapslaget vid starten av ditt arbete.

Material och metoder (Materials and methods)

Denna sektion skall tydligt beskriva forsoksuppstallningen eller hur data insamlats sa att
andra skall kunna upprepa forsoket. Det kan liknas vid ett recept i en kokbok. Kvalitén pa
den insamlade informationen skall ocksa kunna vérderas.

Det mesta av introduktionen skall skrivas i datid darfor att det refererar till arbete som
genomforts.
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Resultat (Results)

Resultat delen innehaller vanligen tva ingredienser;

1. duskall redogora for resultaten i forsokets olika delar i form av férklarade text,
tabeller, figurer eller bilder, utan att repetera detaljer som du tidigare beskrivit i
material och metoder.

2. du skall presentera data utan att “diskutera”, d v s du ska inte dra nagra slutsatser av
resultaten.

Denna sektion bygger mycket pa figurer och tabeller som du skall skriva en forklarande
text till. For tabeller sa skall texten finnas ovanfor densamma och for figurer (eller foton)
skall texten vara i direkt anslutning under densamma. Texten skall forklara vad
tabellen/figurer visar, men inte ge kommentarer rérande resultaten eller nagon tolkning.
Lasaren skall inte behova lasa resultattexten for att forsta vad figuren eller tabellen avser
att visa, utan det skall racka med figur- eller tabelltexten.

Det ar mycket viktigt att du presenterar representativa data, d v s inte alla data du erhallit
I studien utan ett bearbetat urval.

’The compulsion to include everything, leaving nothing out, does not prove that one has
unlimited information; it proves that one lacks discrimination™.
Resultat skall skrivas tydligt, kort och koncist utan onddiga omskrivningar. Resultat skall

skrivas i datid darfor att det refererar till arbete som genomforts.

’If you are out to describe the truth, leave elegance to the tailor”.

Diskussion (Discussion)

Har skall du svara pa de hypoteser eller prediktioner du stéllt upp i introduktionen. Har
sétts resultaten in i ett vidare perspektiv. Vad betyder resultaten? Hur ter sig dina data i
relation till andra studier? Lyft fram dina viktigaste resultat. Finns det svagheter i
studien? Sammanfatta vid behov.

| diskussionen kan anvandandet av verb svanga mellan nutid och datid. Den regel som

galler &r att resultat (etablerad kunskap) fran andra studier som du citerar skall skrivas
som nutid, medan dina egna resultat skall skrivas i datid.

Tillkdnnagivande (Acknowledgements)
Det ar framforallt tva saker som skall tas upp i detta avsnitt. Forst sa bor du tacka alla

som pa ett betydande satt bidragit med hjalp i ditt arbete. Det kan vara hjalp med
faltarbete eller laborationer, men det kan ocksa vara sadana du diskuterat arbetet med och
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som bidrag med synpunkter som Okat kvalitén pa arbetet. For det andra bor du ange de
som bidragit finansiellt med forskningsanslag, stipendier eller liknande.

Litteratur (Litterature)

Det finns tva huvudregler i detta avsnitt. For det forsta sa skall du bara ta med
publicerade referenser. Referenser till opublicerat data, artiklar under bearbetning eller
muntlig information bor inte finnas med i litteraturlistan. Om sadana referenser ar absolut
nodvandiga sa lagg till informationen inom parantes i texten eller som en fotnot. For det
andra sa skall du kolla upp alla referenser du anvander i texten att de finns med i
litteraturlistan. Dubbelkolla for sékerhets skull, for det & mycket vanligt med fel.

’Manuscripts containing innumerable references are more likely a sign of insecurity
than a mark of scholarship”.

I naturvetenskapliga sammanhang anvands vanligen det sk Harvard-systemet med
referensangivelser i den I6pande texten och fullstdndig bibliografisk beskrivning i en
referenslista. Stilen pa referenslistan varierar mellan olika publikationer. Nedan foljer
nagra exempel pa hur vetenskapliga artiklar, bokkapitel och Internet referenser kan
skrivas. Ofta har ansvarig institution en norm for hur litteraturlistan skall skrivas.

Vetenskaplig artikel:

Johnsson, J. 1., Petersson, E., Jonsson, E., Bjornsson, B. Th., & Jarvi, T. (1996)
Domestication and growth hormone alter antipredator behaviour and growth patterns in
juvenile brown trout, Salmo trutta. Canadian Journal of Fisheries and Aquatic Sciences
53, 1546-1554.

Bokkapitel:
Smith, R. J. F. (1997) Avoiding and deterring predators. In Behavioural ecology of
teleost fishes. (Ed. Godin, J.-G. J.). pp. 163-190. Oxford University Press, New York.

Internet referens:
FAO Fisheries Department. (2002) The state of world fisheries and aquaculture 2002
(FAO, Rome); www.fao.org/sof/sofia/index_en.htm. 21st of February 2002.

Ovriga fragor om uppsatsen

Vetenskapliga namn

Vetenskapliga eller latinska namn pa arter skall skrivas ut forsta gangen den férekommer
I texten (inom parantes direkt efter det allmanna namnet). Latinska namn skall alltid
skrivas i kursiv stil, t ex Pinus silvestris. Dérefter kan du enbart anvanda det svenska eller
engelska namnet.

Innehallsforteckning
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I normala fall innehaller inte en vetenskaplig artikel ndgon innehallsférteckning. Om
artikeln &r valdigt l1ang och innehaller manga stycken sa kan det dock vara motiverat med
en innehallsférteckning.

Forkortningar

Den forsta gangen du anvander en forkortning (efter ssmmanfattningen) sa skall den
skrivas ut inom parantes efter det aktuella ordet, t ex Sveriges Lantbruksuniversitet
(SLU). Darefter anvander du bara férkortningen.

Referera till litteratur

Nar du refererar till en artikel du last, skriv namn pa forfattaren/forfattarna inom en
parantes, t ex for en forfattare (Andersson 1998) eller tva forfattare (Andersson &
Pettersson 2000). Om det &r fler dn tva forfattare skriver du (Andersson m fl. 2002). Det
forekommer att samma forfattare publicerar mer &n en uppsats per ar. | texten skiljs dessa
med a, b och c efter artal, t ex (Andersson 2003a,b). Ibland kan det vara sa att mer an en
artikel visar pa samma slutsats. Da skriver du (Andersson 1998; Bertilsson m fl. 2001;
Jansson & Bengtsson 2003). Notera att de skall sorteras efter utgivningsar, d v s den
aldsta forst och den nyaste sist. Den kompletta informationen om referenser skall skrivas
in i referenslistan.

Det blir allt vanligare att refererar till information som hittas pa Internet. Du bor dock
undvika denna kalla till information sa langt som mojligt eftersom den ofta ar
tidsbegransad eller andras med tiden. Dessutom &r det ofta svart att vardera kvalitén pa
information pa Internet eftersom den séllan ar granskad av nagon oberoende. Hemsidor
skall refereras med namn och ar pa liknande satt som for artiklar och den fullstandiga
beskrivningen (med adress) skall anges i litteraturlistan. Ange garna det datum du
hamtade referensen fran Internet.

Vad du inte far gora (enligt Lunds tekniska hogskola:
http://lwww.scicom.lIth.se/it/itskriva.html)

Du far absolut inte kopiera meningar eller delar av meningar fran andra dokument utan
att noggrant uppge kallan. Om du kopierar en annan forfattares text utan att uppge kallan,
kallas det PLAGIAT, vilket bara &r ett finare ord for stold.

Om du andrar vissa ord i en kopierad text och den grundlaggande idén i texten kvarstar ar
det anda att betrakta som plagiat.

Direkta citat av en text skall alltid ska omges med citationstecken i kombination med
referensangivelse. Citat bor dock undvikas i den 16pande texten annat &n i undantagsfall
och om det finns sarskilda skal.

Du far absolut inte stjdla bilder fran andra dokument utan att fraga
upphovsmannen/utgivaren (fotograf, tecknare eller féretag) om lov. Det kan h&nda att
upphovsmannen/utgivaren vill ha betalt for att du anvander bilden eller forbjuder dig att
anvanda bilden. Aven om du har fatt lov att anvanda bilden méaste du alltid noggrant ange

27



kallan for bilden. Kom ihdg att fotografer och tecknare ar yrkesméanniskor som lever pa
att skapa bilder som de kan salja.

Om upphovsmannen/utgivaren uttryckligen skriver att bilden fritt far anvandas, kan du
anvanda bilden utan att uppge kallan. Upphovsrétten till en bild &r tidsbegrénsad, som
regel till 75 ar. Déarefter ar det en s.k. fri bild. Detta galler savida inte den ursprunglige
upphovsmannen saljer upphovsréatten till annan person eller foretag. Du kan saledes
aldrig vara helt saker pa att gamla bilder &r fria bilder.

Pa Internet galler exakt samma regler som for andra dokument. Du far inte kopiera och
sprida bilder utan upphovsmannens/utgivaren medgivande, savida inte det uttryckligen
star att bilder fritt far anvandas. Liksom for andra dokument skall kopierad text fran
Internet anges som citat, d v s markering av texten och hanvisning till k&llan.

28



S

SLU

Sveriges
lantbruksuniversitet

Bilaga 2. Arbetsplan for examensarbete

Fakulteten for Skogsvetenskap

Arbetsplan for sjalvstandigt arbete (examensarbete)

Namn:

Personnummer:

Program och arskurs eller fristdende kurs:

Adress:

Telefon:

E-post adress:

Kurskod: Huvudomrade och inriktning:

Niva: Omfattning:

Grund C [] Avancerad D[] E[] |15hp[] 30 hp [] 60 hp [ ]
Typ av examensarbete:

Grundforskning Tillampad forskning | Utvecklingsarbete Utredningsarbete
[ [ [ [

Ansvarig institution:

Huvudhandledare:

Examinator:

Bitradande handledare:

Vid extern handledare aven organisation, adress, e-post och telefon:

arbetsplanen.

Finns avtal mellan SLU och extern organisation? Det kan t ex galla fragor |Ja[ ] [Nej[]
om finansiering eller sekretess. Om avtal finns, bifoga som bilaga till

Examensarbetets preliminara titel:

| Projektets malséttning och kort beskrivning av genomférande bifogas som | Jal]
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bilaga. Om genomférandet ar forenat med risk (t ex arbete med motordrivna
redskap, farliga kemikalier eller ensamarbete), redogor for vilka atgarder som
skall vidtas for att minimera risk for olycka.

Ovrig information:
Obligatoriska undervisningsmoment enligt kursplanen kan inga aven vid individuellt
genomforda sjalvstandiga arbeten; hur de ska genomforas ska da framga av arbetsplanen.

Examensarbete utomlands:
Ansvarig institutionen har tecknat forsakring for studier utomlands via Ja[]
Kammarkollegiet

Overenskommelse om utbyte

Underskrift av bitrédande handledare vid utlandskt larosate, foretag eller
annan inrattning.

Preliminar tidsplan:
Arbetets start (datum):

Litteratursdkning/sammanstéallning (antal veckor):
Planering av arbetet (antal veckor):

Insamling av data (antal veckor):

Bearbetning av data och rapportskrivning (antal veckor):
Slutversion av rapport skickas in till examinator (datum):

Godkand uppsats/rapport publiceras (datum) — vid férdrojd publicering

Markera de veckor som skall anvindas for examensarbetet (30 hp=20 veckor)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

| | o o o

23
27 | 28 | 29 | 30 [ 31 | 32 [ 33 | 34 | 35 |36 | 37 | 38 | 39 [ 40 | 41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51

| e o e o

Kursledaren intygar att faststallda forkunskaper ar uppfyllda och att studenten Ja[]
kan antas till kurs.

24 25

I8

Arbetsplanen har upprattats i samrad med och har tillstyrkts av

Handledare Examinator
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Datum Examensarbetarens underskrift

Planen godkannes:

Datum Kursledarens underskrift

Nar arbetsplanen ar godkand registrerar institutionen dig i Ladok.

Antagen i Ladok (datum) Av (signatur)

OBS! Innan du bdrjar fylla i arbetsplanen rekommenderas att du laser igenom
instruktionen for examensarbete.
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Bilaga 3. Betygskriterier

S

SLU Fakulteten for skogsvetenskap

Sveriges
lantbruksuniversitet

Gemensamma betygskriterier for examensarbete 30 hp

Faststallt vid utbildningsnamndens mote den 3 juni 2008 i Umed. Reviderat vid
programkommittén for jagmastare och masterprogram mote den 20 maj 2009. Galler fran
och med lasaret 2010/2011.

Betygskriterier

De vetenskapliga resultaten av arbetet &r primart inte grund for betygssattning, om inte
anledningen kan kopplas till genomférandet. Oavsett resultat &r det planering,
genomfdrande och rapportering av arbetet som skall beddmas.

Omfattningen pa det sjalvstandiga arbetet ar 30 hp vilken motsvarar en termins studier
eller 20 veckor. For att en student skall kunna fa hogre betyg én godkant (4 eller 5) har
fakulteten for skogsvetenskap beslutat att arbetet inte far ta mer an 20 veckors effektiv
tid. Vissa examensarbeten kréver en féltsdsong, vanligen sommar, dar data samlas in. Det
kan dven finnas andra skal till att arbetet delas upp i tid. Skal till avvikelse fran 20
veckors sammanhangande kurs bedéms av kursledaren.

De 20 veckor som anvands till examensarbete skall anges i arbetsplanen (se bilaga 1)
innan student registreras pa kurs. | arbetsplanen anges ett datum for nar rapporten
forvéntas vara fardigt och inlamnad till examinator. Examinatorn skall inte se
examensarbetet innan den slutgiltiga versionen lamnas in.

Efter inlamnad rapport har examinator 15 vardagar att beddma om samtliga larandemal
utom muntlig redovisning har uppfyllts. For att examinator skall kunna bedéma grad av
fordjupning vid inldamning av rapport skall dven ett LADOK-utdrag bifogas dar samtliga
tidigare avklarade kurser redovisas. Innan publicering i EPSILON, kan studenten atgarda
eventuella brister som examinator patalat. Sadana justeringar inverkar dock inte pa
betygsbeslutet.
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Den muntliga redovisningen bér ske inom tre veckor efter det att uppsatsen ar inlamnad
till examinator for beddmning.

Studentens studieresultat skall inrapporteras i LADOK senast tre vardagar efter det att
samtliga larandemal ar uppfyllda och arbetet ar publicerat i EPSILON. Under perioden 1 juli
—15 augusti far resultatrapportering ta langre tid. Undantag fran kravet pa publicering i
EPSILON kan ges om avtal om sekretess och fordrojd publicering uppréttats. Férdrojning
skall inte vara langre &n 6 manader efter det att arbetet ar godkant av examinator. Vid
sarskilda skal kan publicering fordrojas upp till tolv (12) manader, vilket kraver sérskilt
beslut av fakulteten.

For beddmning av grad av sjalvstandighet i arbetet, samt sjalvstandighet i val av
fragestéllning och problemldsningsmetodik skall examinator radfraga handledare och
eventuell bitradande handledare.

Av orsaker som inte kan kopplas till studentens eget ansvar kan arbetet fordréjas. Om
sadan forandring forvantas paverka forutsattningarna att klara arbetet inom angiven tid
skall arbetsplanen revideras och den nya tidsplanen godkannas av kursledaren.

Student som inte uppfyller kriterierna for godkant (betyg 3), kan inom tva veckor efter
tillkannagivandet av icke godkant resultat atgarda brister for ny bedémning. Samma regel
galler for den muntliga presentationen vid underkant resultat. Studenten har saledes tva
faststéllda examinationstillfallen for graderade betyg. Efter dessa examinationstillfallen
kan hogst betyget godként ges. Forlangd tidsfrist kan medges vid sarskilda skal, t ex
sjukdom, familjeangeldgenhet eller studentfackligt uppdrag (se SLU:s regelsamling for
mer information om sarskilda skal).

Betyget pa examensarbetet bygger pa en helhetsbedémning med utgangspunkt i de olika

larandemalen. Examinatorn avgér om enstaka styrkor och svagheter kan kompensera
varandra. For godkant betyg kravs godkant resultat pa samtliga larandemal.
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Betygskriterier for olika larandemal

Betygskriterierna for det sjalvstandiga arbetet pa 30 hp (examensarbete) bygger pa en
kontinuerlig skala utan tydliga gréanser mellan olika betygssteg. Skélet till detta ar
svarigheten att uttrycka kvalitativa skillnader i prestationen.

1. Studenten kan anvanda tidigare tillagnade kunskaper for att sjalvstandigt och

individuellt 16sa en uppgift pa avancerad niva.

-l vilken grad anknyter det valda &mnet for examensarbete till tidigare tillignade
kunskaper?

- Grad av sjalvstandighet i genomférandet av examensarbetet?

2. Studenten kan identifiera en fragestallning, valja en lamplig metod for
problemlésning, samt samla in relevanta data.

- Originalitet nar det galler val av fragestallning?

- Grad av sjélvstandighet i val av fragestallning?

- Originalitet nar det géller val av problemlésningsmetodik?

- Grad av sjalvstandighet i val av problemldsningsmetodik?

- Grad av relevanta data?

3. Studenten kan sfka och samla den litteratur eller annan information som kravs for

att ge arbetet ett vetenskapligt perspektiv.

- | vilken omfattning anvands vetenskaplig litteratur eller andra kéllor till information i
introduktion och diskussion?

-l vilken omfattning har ett referenssystem anvands pa ett korrekt satt?

- Ar litteraturlistan komplett och korrekt skriven?

4. Studenten kan analysera och diskutera insamlat data pa vetenskaplig grund.
Ar analyser korrekt valda och utforda?

Till vilken grad &r slutsatser underbyggda av egna data och andra tidigare
publicerade resultat?

I vilken grad satts de egna resultaten in i ett storre perspektiv?

Diskuteras osékerhet i resultat och slutsatser?

5. Studenten kan skriva en rapport dar studien redovisas pa ett korrekt,

intressevackande och sprakligt bra satt.

- lvilken grad séatter inledningen in fragestéllningen i ett storre sammanhang?

-l vilken utstrackning &r problemformuleringen tydlig och korrekt presenterad?

- Ger beskrivningen av material och metoder tillrackligt med information for att
aterskapa studien?

-l vilken utstrackning &r figurer och tabeller tydliga och mojliga att forsta utan annan
information &n tillhdrande text?

- lvilken grad ar texten sprakligt korrekt, lattlast och intressevackande?

- Omfattning av irrelevant material?
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6. Studenten kan muntligt presentera sina resultat pa ett tydligt och intressevackande
satt med god kontakt med auditoriet.

Har foredraget en klar och tydlig disposition?

Ges en korrekt och intressevackande introduktion till fragestallningen?

I vilken grad ar figurer, tabeller, bilder ldsbara och anpassade for presentationen?

I vilken omfattning har foredragshallaren kontakt med auditoriet?

I vilken grad &r synteser och slutsatser tydliga och forstaeliga?

I vilken grad kan foredragshallaren svara pa fragor och diskutera resultaten?

Disposition av tid?
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Bilaga 4. Riktlinjer for sjalvstandiga arbeten
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Riktlinjer for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten),
upphovsratt och publicering inom utbildning vid SLU

Utgangspunkter

Detta dokument utgdr gemensamma foreskrifter for sjalvstdndiga arbeten (exa-
mensarbeten), upphovsratt och publicering av studentarbeten i utbildning pa
grundniva och avancerad niva vid SLU samt larares undervisningsmaterial och
inspelning av undervisningstillfallen.

Sjalvstandigt arbete (examensarbete) utgor en viktig del i utbildningen och utgér en
vasentlig del av kvalitetssakringen av respektive examen. Malen for sjalvstandiga
arbeten (examensarbeten) maste utformas i linje med kraven for respektive exa-
men. Dessa krav ska framga av utbildningsplanen och kan med fordel tydliggoras i
bilaga till utbildningsplanen eller i specifik kursplan. Studenten redovisar i sin
arbetsplan hur det egna sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) ska uppfylla de mal
och krav som &r knutna till avsedd examen.

Sjélvstandiga arbeten (examensarbeten) vid SLU ska hanteras enligt samma rutiner
och ansvarsforhallanden som évrig hogskoleutbildning. Pa vissa satt skiljer sig
dock sjélvstandiga arbeten (examensarbeten) fran andra kurser, vilket beskrivs i
dessa riktlinjer.

Sjalvstandigt arbete (examensarbete) kan bara klassificeras i ett huvudomrade,
dubbelklassning ar aldrig méjlig.



Riktlinjer for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten), upphovsrétt och publicering inom utbildning vid SLU

Vid SLU anvénds nagon av benamningarna sjalvstandigt arbete eller examens-
arbete med dversattningen independent project eller degree project. Begreppet
master’s thesis kan anvandas for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) pa avan-
cerad niva om minst 30 hogskolepoang (foretradesvis for masterarbeten / A2E /
avancerad E).

For sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) kan studentens uppsats/rapport skrivas
pa svenska alternativt engelska, vilket ska framga av kursplanen. Forkunskaps-
kraven ska vara anpassade for vilket eller vilka sprak som arbetet ska genomféras

pa.

Foretradesvis pa grundniva kan det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) genom-
foras som arbete i mindre grupper, men pa ett satt som gor att den individuella
arbetsinsatsen gar att bedoma. Med mindre grupper avses har vanligen tva, maxi-
malt tre studenter.

Sjalvstandigt arbete (examensarbete) som ar genomfért och examinerat vid annat
larosate kan tillgodoraknas i examen vid SLU om det uppfyller de mal och 6vriga
krav som géller for avsedd examen.

Kursplan

Kursplan ska finnas for all hogskoleutbildning pa grundniva och avancerad niva,
inklusive sjalvstandiga arbeten (examensarbeten). Inom SLU:s huvudomraden
finns kursplaner med féljande niva, fordjupning och omfattning representerade:

e GI1E (grund AB), 10 hp

e G2E (grund C), 15 hp (kandidatarbete)

e AIlE (avancerad D), 15 hp (magisterarbete)

e AIlE (avancerad D), 30 hp (fér studenter pa magisterprogram (4 ar)
och langa yrkesprogram enligt den tidigare utbildningsordningen)

e AZ2E (avancerad E), 30 hp (masterarbete)

e A2E (avancerad E), 15 hp ("masterpabyggnad”)

e AZ2E (avancerad E), 60 hp

Kursplanens innehall r reglerat i Hogskoleforordningen och finns beskrivet i
SLU:s riktlinjer for kursplaner. I kursplaner for sjalvstandiga arbeten (examens-
arbeten) ska aven framga att arbetet ska publiceras. Alla sjalvstandiga arbeten
(examensarbeten) ska plagiatgranskas (Urkund) och publiceras inom ramen for
SLU:s system for elektronisk publicering (Epsilon).

Forslag till formulering i kursplan:

Det godkénda sjalvstéandiga arbetet (examensarbetet) ska publiceras i SLU:s
elektroniska arkiv for studentarbeten (Epsilon).
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Riktlinjer for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten), upphovsrétt och publicering inom utbildning vid SLU

Det finns olika, ofta &mnesvisa, traditioner for hur sjalvstandiga arbeten (examens-
arbeten) pa hogskoleniva genomfors. Studenter vid SLU gor ibland sina sjalvstan-
diga arbeten (examensarbeten) inom ramen for ett forskningsprojekt, pa ett foretag
eller utomlands. | vissa kurser kan arbetet genomforas i sma grupper, och pa ett satt
som gor att den individuella insatsen gar att bedoma. Oftast genomférs dock arbe-
tet individuellt. Kursplanen bor darfor utformas sa att den ger utrymme for olika
modeller av genomférande. Som komplement till kursplanen ska en individuell
arbetsplan upprattas samt, i forekommande fall, ett kontrakt mellan SLU och en
extern part.

Generella forkunskapskrav for att bli antagen till kursen sjalvstandigt arbete (exa-
mensarbete) baserade pa Principer for Bolognaanpassad utbildningsordning vid
SLU (dnr SLU ua 30-1403/10):

e Sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa grundniva for kandidatexamen
(kandidatarbete): 120 hp totalt varav 60 hp med fordjupning inom huvud-
omradet. Minst en kurs med samma fordjupningsniva som det sjalv-
stdndiga arbetet (examensarbetet) ska genomfdras senast i samband med
det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet). 15 hp fran biamnen/ stodamnen
far inraknas som forkunskaper enligt beslut av respektive fakultet.

e Sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa avancerad niva for magister-
examen (magisterarbete): 180 hp totalt varav 90 hp med foérdjupning inom
nagot relevant huvudomrade inklusive godkant sjalvstandigt arbete (exa-
mensarbete) pa grundniva. Minst en kurs med samma férdjupningsniva
som det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) ska genomfdras senast i
samband med det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet). 15 hp fran
biamnen/ stodamnen far inraknas som forkunskaper enligt beslut av
respektive fakultet.

e Sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa avancerad niva framst avsett for
studenter pa magisterprogram (4 ar) och langa yrkesprogram enligt den
tidigare utbildningsordningen: 180 hp totalt varav 90 hp med fordjupning
inom nagot relevant huvudomrade. 15 hp fran biamnen/stodamnen far
inrdknas som forkunskaper enligt beslut av respektive fakultet.

e Sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa avancerad niva for masterexamen
(masterarbete): 30 hp pa avancerad niva inom huvudomradet samt godkant
sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa grundniva.

o Antagningskraven for sjalvstandigt arbete (examensarbete) inom yrkes-
program enligt den Bolognaanpassade utbildningsordningen anpassas efter
de generella kraven for sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa motsva-
rande niva.

For sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) kan studentens uppsats/rapport skrivas
pa svenska alternativt engelska oavsett vilket kurssprak som faststallts i kurspla-
nen. Denna mojlighet maste dock i forekommande fall framga under Examina-
tionsformer och fordringar for godkand kurs eller Ovriga upplysningar i kurs-
planen. Vidare maste forkunskapskraven vara anpassade for detta. Antingen om-
fattar forkunskapskraven bade svenska och engelska eller anges ett villkorat for-
kunskapskrav i kursplanen.
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Forslag till formulering av sprakkrav i kursplaner for sjalvstandiga arbeten (exa-
mensarbeten) pa avancerad niva:

Alternativ 1 (bade svenska och engelska ingar i behdrighetskraven; studenten ska
skriva pa antingen svenska eller engelska, vilket ska anges i kursplanen):

Kunskaper motsvarande ... Svenska B och Engelska B.

Alternativ 2 (svenska ingar i behorighetskraven, men inte engelska; studenten skri-
ver pa svenska, vilket ska anges i kursplanen):

a) Kunskaper motsvarande ... och Svenska B.

b) Under 6vriga upplysningar i kursplanen kan anges att studenten kan skriva
uppsatsen pa engelska under forutsattning att kravet pa Engelska B ar
uppfyllt, efter ansokan i samband med anmélan. Detta kan tillampas &ven
pa grundniva.

Alternativ 3 (engelska ingar i behorighetskraven, men inte svenska; studenten skri-
ver pa engelska, vilket ska anges i kursplanen):

a) Knowledge equivalent to ... and English B from upper secondary school or
equivalent.

b) Under 6vriga upplysningar i kursplanen kan anges att studenten kan skriva
uppsatsen pa svenska under forutsattning att kravet pa Svenska B &r upp-
fyllt, efter ansokan i samband med anmalan. (Detta kan tillampas aven pa
grundniva.)

Aktorer och ansvarsfordelning

Studenten ar huvudansvarig for att de sjalvstandiga arbetena (examensarbetena)
genomfdrs och SLU ska underlatta genomférandet genom att skapa goda forut-
séttningar.

En kursledare ska finnas for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten). Kursledaren
har ett dvergripande ansvar for att de sjalvstandiga arbetena (examensarbetena)
organiseras, rapporteras och féljs upp. Studenterna kan véanda sig till kursledaren
om missnoje foreligger. Kursledaren har aven ansvar for att rutiner for kursut-
vardering tillampas for de sjalvstdndiga arbetena (examensarbetena).

Varje student ska ha en handledare for det sjalvstdndiga arbetet (examensarbetet).
En handledare kan handleda flera studenter vid samma kurstillfalle. En student kan
i vissa fall ha flera handledare; en ska da vara huvudhandledare, de Gvriga ar bitra-
dande handledare. Handledare och examinator ska inte vara samma person. Hand-
ledare ska lamna det beddmningsunderlag till examinator som &r éverenskommet
inom ramen for respektive kurstillfalle (motsvarande). For dvrigt ska examinator
fatta betygsbeslut utan inverkan fran handledare. Prefekten vid den institution dar
huvudhandledaren &r anstalld ansvarar for att det finns resurser for studentens
handledning.

Overenskommelser med eventuella externa uppdragsgivare hanteras genom ett
separat avtal, da mellan SLU och uppdragsgivaren - inte studenten. | de fall dar
studenten utfor arbetet externt och har en extern handledare ska det &ven finnas en
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huvudhandledare vid SLU som ansvarar for att arbetet genomfors enligt SLU:s
riktlinjer och aktuell kursplan.

Om studenten far ersattning av uppdragsgivaren (SLU eller extern) sa regleras det
i sarskild ordning. Det ar da en 6verenskommelse mellan studenten och uppdrags-
givaren. Uppdragsgivaren kan inte styra éver offentliggérandet av det sjalvstandiga
arbetet (examensarbetet) eftersom det strider mot tryckfrihetsférordning och sekre-
tesslag. | undantagsfall kan publicering fordrojas, se Juridiska aspekter.

Studentens sjélvstandiga arbete (examensarbete) ska rapporteras i Ladok med
originaltitel respektive titel i engelsk dversattning. Det innebdr for arbeten som
skrivits pa engelska att endast den engelska titeln anges. For arbeten som skrivits
pa svenska ska Gversattning av arbetets titel goras till engelska.

Organisation av genomforandet

Studenter vid SLU har rétt att fa tydliga besked om vad som forvéntas av dem och
vilket stod som finns tillgangligt innan det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet)
paborjas. Det galler undervisning, mangd handledning, biblioteksstod och even-
tuella dvriga resurser sdsom tillgang till laboratorium, dator, arbetsplats etc. Likasa
behover det finnas tydliga kriterier, efter vilka studenternas arbeten ska bedémas.
Fakulteterna uppmanas att tydliggtra detta i kursplaner eller andra former av
anvisningar.

Universitetets ansvar for de sjalvstandiga arbetena (examensarbetena) ska tydlig-
goras genom att formalisera genomférandet. Detta kan ske genom antingen (a)
inrattande av kurstillfallen foér examensarbetskurser med gemensam kursstart,
undervisningsmoment och gemensamt avslut, eller (b) sjalvstandiga arbeten
(examensarbeten) enligt individuella arbetsplaner. Bada alternativen ska uppfylla
mal och krav i aktuell kursplan.

a) Sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) genomférda som examens-
arbetskurs

| en examensarbetskurs med givna kursmoment kan (delar av) handledningen ske
gruppvis och vara schemalagd. Kursen kan vara uppdelad dar en del (som inne-
fattar exempelvis informationskompetens, metodik och formalia) genomfors grupp-
vis och examineras genom att studenten uppréttar en godkénd arbetsplan med val
av uppsatsdmne och problemstéllning. Den andra delen av kursen, minst 2/3 av
arbetsinsatsen, utgors av det arbete studenten genomfor sjalvstandigt, exempelvis
litteraturstudier, materialinsamling, bearbetningar, uppsatsskrivning, muntlig redo-
visning och opposition. Detta upplagg ar sarskilt lampat for arbeten pa grundniva,
men strukturen kan dven anvandas pa avancerad niva.

b) Sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) genomférda enligt individuella
arbetsplaner

Stor vikt ska laggas pa att uppratta och folja individuella arbetsplaner nar studenten
genomfor det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) fristdende, utanfor fastlagt
kurstillfalle till exempel inom ett forskningsprojekt, utomlands eller hos extern

5(14)



Riktlinjer for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten), upphovsrétt och publicering inom utbildning vid SLU

uppdragsgivare. Detta upplagg ar endast i undantagsfall lampligt for arbeten pa

grundniva. Obligatoriska undervisningsmoment enligt kursplanen kan inga aven
vid individuellt genomfdrda sjélvstandiga arbeten (examensarbeten); hur de ska
genomforas ska da framga i arbetsplanen.

Vad som kan regleras i en arbetsplan eller individuell arbetsplan (utéver
kursplan)
e Uppsatsamne (Titel)
e Examen som arbetet ar avsett att inga i och hur det paverkar arbetets
uppléggning och genomférande

e Syfte

e Material

e Metoder

e Handledningsformer
e Tidsplan

e Litteratur
e Publiceringsplan (vid behov)

Juridiska aspekter

Arbetsplan

Ett dokument som &r avsett att tydliggora villkoren for det sjalvstandiga arbetet
(examensarbetet) ska kallas arbetsplan eller individuell arbetsplan. Begrepp som
kontrakt, avtal eller ndgot annat som implicerar ett civilrattsligt bindande avtal ska
undvikas. Detta av tva skal: studenten bedriver studier vid universitetet, inte som
kund eller som avtalspartner, utan genom den ratt han eller hon har att bedriva
studier efter antagning. Det andra skalet &r att SLU ska undvika att rattsligt binda
sig for mer an vad det &r skyldigt (eller formar) att prestera, ett avtal i civilrattslig
mening &r en foreteelse som pa ett onddigt satt 6kar risken for mer eller mindre
befogade skadestandskrav.

Undertecknande

Arbetsplan undertecknas av studenten och kursledaren (pa delegation av prefek-
ten), som foretrader SLU. Att vara handledare eller examinator ar i legal mening ett
arbetsmoment i den aktuella lararens alagda arbetsuppgifter, alltsa en arbetsinstruk-
tion av hdg dignitet. Man kan ange vem som ska vara handledare respektive exami-
nator, men de &r inte i sig partsforetradare och ska inte skriva under ett dokument
av denna typ. Handledaren bor dock i arbetsplanen intyga att denna uppréttats i
samrad med honom/henne. Detta galler aven for eventuell extern handledare.

Studenten och lararens arbetsinsats

Nar man konstruerar dokument som ér till for att reglera studier pa individniva
(arbetsplan), ska man komma ihag att studenterna vanligen inte &r anstallda vid
universitetet. Det kan darfor inte forvantas att studenten ska utféra andra uppgifter
ar de som ar anknutna till det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) och de laran-
demal som ar faststéllda i kursplanen.
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Arbetsplanen ska inte ha till syfte att reglera lararens insats. Den styrningen ska ske
genom normal arbetsledning. Prefekten ar ansvarig for att det finns resurser for
handledningen och det &r kursledaren som ska félja upp individuella arbetsplaner.

Utbildningsresurser och studentens kostnader

Det &r universitetets ansvar att tillhandahalla resurser for all utbildning, inklusive
sjalvstandiga arbeten (examensarbeten). Darfor ska kostnadsplan inte inga i indivi-
duella arbetsplaner. Berakning av kostnader kan daremot inga som en del i det
sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) med syfte att studenten ska 6va ett sadant
moment. Studenten ansvarar normalt for sina egna kostnader for kurslitteratur,
studiematerial samt utrustning och hjalpmedel for personligt bruk pa motsvarande
sétt som i annan utbildning.

Inlamning

Arbetsplanen far inte begransa studentens ratt att lamna in ett sjalvstandigt arbete
(examensarbete). Om en arbetsplan skulle spricka far man gemensamt revidera den
gamla eller uppréatta en ny plan. Om en arbetsplan inte halls ska handledaren och
studenten i forsta hand foresla en reviderad arbetsplan, i andra hand informera
kursledaren om problemet.

Vid sjélvstandigt arbete (examensarbete) galler angivet inlamningsdatum i
arbetsplanen/tidsplanen som forsta provtillfalle. Ett examinationstillfalle &r
forbrukat om inldmning av uppsats/rapport inte sker enligt arbetsplanen.

Arbetsplan for sjalvstandigt arbete (examensarbete) kan revideras i samrad med
ansvarig handledare och godkannas av kursledaren (motsvarande). Revideringens
inverkan pa mojligheten att fa hogre betyg an godkant (4 och 5) anges i riktlinjer
for examination i utbildning pa grund- och avancerad niva vid SLU. Mgjligheten
till komplettering efter inlamningsdatum anges i samma riktlinjer.

Handledare ska lamna det bedémningsunderlag till examinator som ar éverens-
kommet inom ramen for respektive kurstillfalle (motsvarande). For dvrigt ska
examinator fatta betygsbeslut utan inverkan fran handledare. Examinator kan
begéra att studenten redogér for sin individuella prestation i ett sjélvstandigt arbete
(examensarbete), om det utforts av flera studenter.

| Ladok ska det datum anges da studenten slutgiltigt uppfyllde kursfordringarna
(vanligtvis datum for inlamning av fardigt sjalvstandigt arbete (examensarbete)
eller datum for redovisning).

Byte av uppsatsamne

Om det finns speciella skal kan en student fa byta uppsatsamne (inom givet huvud-
omrade) under pagaende examensarbeteskurs. Detta hanteras som en revidering av
arbetsplanen vilket sker i samrad med ansvarig handledare och ska godkannas av
kursledaren (motsvarande). Mojligheten att byta uppsatsamne begrénsas av
tillgangliga handledningsresurser.
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Byte av handledare

Om det finns speciella skl kan en student fa byta handledare. Studenten ska lamna
en skriftlig begaran med redogorelse for skélen till kursledaren (motsvarande), som
beslutar om ev. byte av handledare om inte prefekten meddelat annan ordning.
Mojligheten att byta handledare begrénsas av tillgangliga handledningsresurser.

Fortsatt handledning

En students ratt till handledning vid sjalvstandigt arbete (examensarbete) &r knuten
till ett visst kurstillfalle. For en student som inte uppnatt godkant resultat, kan fort-
satt handledning ges inom rimliga grénser, aven efter kursens slut. Detta hanteras
som en revidering av arbetsplanen, vilket sker i samrad med ansvarig handledare
och ska godkannas av kursledaren (motsvarande). Oavsett om studenten far
ytterligare handledning eller inte, har studenten ratt att examineras pa nytt.

Plagiat

Plagiat &r alltid fel och kan betraktas som fusk om det beddms vara medvetet gjort
for att vilseleda vid beddmning av en studieprestation (Hogskolefoérordning,

10 kap. 1 8). Rektor har faststallt SLU:s policy och handlingsplan mot fusk och
plagiering inom utbildning. Alla sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) ska
plagiatgranskas (Urkund) innan de godkénns. Alla inlamnade studentarbeten vid
SLU kan komma att skickas till Urkund for granskning. Examinator ansvarar for
att plagiatgranskning gors, men det operativa genomfdrandet sker vanligtvis i
samband med att studenten levererar material till handledaren.

Upphovsratt och publicering

Den som har upphovsratt har ensamratt att bestamma éver hur verket far anvandas.
Upphovsréttslagen ger upphovsmannen olika typer av rattigheter: bland annat den
ekonomiska och den ideella rattigheten.

Att aterge andras texter, tabeller, bilder och andra illustrationer kan vara ett intrang
i upphovsrétten. Detta géller &ven om citat & markerade och kallan &r angiven. For
studentarbeten som ska publiceras vid SLU galler att tillstand fran upphovsratts-
innehavaren ska inhamtas for anviandandet av:

e andras tabeller och figurer (bilder, diagram etc.),
e ett langre textcitat (> 250 ord) fran samma kalla.

Studentens material

Data som studenten samlat in ar som regel inte foremal for upphovsratt. Under pa-
gaende arbete maste alla insamlade data alltid vara tillgangliga for granskning av
handledaren och examinatorn. Om studenten véljer att gora sjalvstandigt arbete
(examensarbete) inom ramen for ett pagaende forskningsprojekt, ar det projekt-
ledaren for forskningsprojektet som ansvarar for nddvéandig lagring av insamlade
data. For dvrigt finns inte ndgon generell skyldighet for studenten att efter avslutad
kurs 6verldmna sina egna insamlade data till institutionen.
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Studenten har upphovsrétt till sitt sjalvstandiga arbete (examensarbete) och mot-
svarande. Handledarens medverkan leder inte automatiskt till gemensam upphovs-
ratt for sjalvstandigt arbete (examensarbete). Daremot ska uppgift om handledare
framga vid publicering av sjalvstandigt arbete (examensarbete). Gemensam
upphovsratt kan endast vara aktuellt om handledaren varit medférfattare, vilket
vanligen inte géller for sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa grund- eller avance-
rad niva. | det fall resultaten fran det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet)
anvénds for publicering i annat sammanhang, ska den senare publikationen
antingen referera till det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) eller ska studenten
och handledaren inga som medférfattare.

Alla sjélvstandiga arbeten (examensarbeten) ska publiceras i SLU:s elektroniska
arkiv for studentarbeten (Epsilon) efter att de blivit godkéanda. | bilaga anges
arbetsfléde och rollférdelning for publiceringsprocessen for sjalvstandiga arbeten
(examensarbeten) vid SLU. Att det sjélvstdndiga arbetet (examensarbetet) ska
publiceras ska framga av kursplanen for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten)
och behover inte regleras individuellt i arbetsplanen.

Utgangspunkten ar att sjalvstandigt arbete (examensarbete) ska publiceras direkt
efter godkannandet. Undantagsvis kan publicering fordréjas i sex (6) manader,
vilket beslutas inom respektive institution. Vid sérskilda skal kan publicering for-
drojas upp till maximalt tolv (12) manader, vilket kraver sérskilt beslut inom res-
pektive fakultet. Eventuell fordréjning av publicering ska framga av arbetsplanen.

Forandringar i publicerade dokument ar inte tillatet i Epsilons arkiv for student-
arbeten. Komplettering med till exempel erratalista ar dock mojlig. Vid sérskilda
skal kan publikationen tas bort fran webben, sa kallad depublicering. | bilaga anges
arbetsflode och rollférdelning for den processen. Sarskilda skal for depublicering
kan vara plagiering eller annan lagévertradelse, starka etiska invéndningar,
sekretessbehov som inte uppfylls genom fordréjd publicering.

Lararens undervisningsmaterial

Berord larare avgdr om och hur egenproducerat undervisningsmaterial ska delges
studenterna. Det ar inte tillatet for studenter att publicera material pa Internet fran
lararledd undervisning vid SLU utan lararens tillstand.

Ljud- och filminspelning samt fotografering av undervisnings-
tillfalle

For studenter vid SLU géller att ljudinspelning/filminspelning eller fotografering
av lektioner och andra undervisningstillfallen endast ar tillaten efter Gverens-
kommelse med berord larare. Det ar inte tillatet att publicera film- eller ljud-
upptagningar pa Internet fran lararledd undervisning vid SLU utan lararens
tillstand.
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For larare vid SLU galler att ljudinspelning/filminspelning eller fotografering av
lektioner eller andra undervisningstillfallen endast ar tillaten om det framgar av
kursplanen att det ingar eller efter 6verenskommelse med berérda studenter.

Andra undervisningsmoment omfattar bland annat seminarier, studiebesok,
exkursioner, Ovningar, auskultationer.

Studenter med funktionsnedséttning kan ha rétt till pedagogiskt stod, vilket kan
omfatta till exempel ljud- eller filminspelning av lektioner och andra undervis-
ningstillfallen (endast for eget bruk). Rektor har faststéllt Handlingsplan for lika-
behandling av studenter vid SLU och Riktlinjer vid SLU for stdd till studenter med
funktionsnedsattning.
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Bilaga

Uppgifter som ska inga i framsida och titelsida for sjalvstandiga
arbeten (examensarbeten) vid SLU

Spraket pa framsida (dven kallat omslag) och titelsida (dven kallat sidan 2) ska
folja det sprak som det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) ar skrivet pa.

Om flera universitet har ansvar for handledning sa ska alla handledande universitet
anges, och det ska framga att det ar SLU som &r utgivare (examinerande
universitet).

Framsida ska ange:
o SLU-logotyp
e Titel
e Forfattare
e Fakultet och/eller institution/omrade
e Utgivningsar

Framsida ska i forekommande fall ange:

Serienamn (kan anges bade pa svenska och engelska)
Seriens delnummer

Seriens ISSN

Program eller utbildning.

Exempel: Jagmaéstarprogrammet

Om det inte redan framgar av 6vriga uppgifter ska foljande anges:

e Utgivningsort
e Sveriges lantbruksuniversitet
o Sjalvstandigt arbete eller examensarbete

Framsidan kan &ven ange:

e Titel pa annat sprak
e Avdelningsnamn
e Omfattning pa arbetet, angivet i hogskolepoang (hp)
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Titelsida ska ange:
e SLU, Sveriges lantbruksuniversitet
e Fakultet, institution/omrade, avdelning (ev forkortning enligt ordning for
SLU ovan)
o Forfattare
e Titel pa svenska
e Nyckelord, som beskriver arbetets innehall
e Handledare (universitet, institution)
e Examinator (universitet, institution)

e Kurstitel
Exempel: Sjalvstandigt arbete i landsbygdsutveckling
e Kurskod

Exempel: EX0523
e Omfattning pa arbetet, angivet i hdgskolepoang (hp)
Exempel: 10 hp, 15 hp, 30 hp
e Niva och fordjupning pa arbetet
Exempel: Grund AB, Grund C, Avancerad D, Avancerad E (for arbeten
paborjade fram till och med lasaret 2009/10)
Exempel: G1E, G2E, A1E, A2E (for arbeten paborjade fran och med
lasaret 2010/11)
e Utgivningsort
Exempel: Alnarp, Skara, Skinnskatteberg, Umea, Uppsala
e Utgivningsar

Titelsida ska i forekommande fall &ven ange:

Titel pa annat sprak

Serienamn, delnummer och ISSN
ISBN

Program eller utbildning

Institutionen har uppgifter om ev. serienamn, seriedelnummer och ISSN. Uppgift
om program/utbildning, samt arbetets niva och férdjupning, kurstitel, kurskod och
kursens omfattning finns att soka i Ladok (system for studiedokumentation) eller
SLUNIK (system for kursinformation).
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Bilaga

Publiceringsprocess for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) vid SLU (arbetsflodet i slutfasen)

Bibliografiska

uppgifter
granskas

-~

Underkand

Atgardas enligt Urkund

Invantar
resterande
kurskrav

Far information
via
prenumeration

1

]

i Examination av
- sjdlvstandigt

]

! arbete
1

i

1

]

]

]

Alla kurskrav
kontrolleras

Godkant arb. inkl. pdf-fil

Komplettering Rapportering

i Ladok
Examinator | T ——————— - — .
Kursansvarig Inst. administratér

___________________________

SRR - TS —

Sjdlvstandiga arbeten - arbetsfléde i slutfasen

Alla sjalvsténdiga arbeten (examensarbeten) ska publiceras i Epsilons arkiv for studentarbeten efter att de blivit godkanda. For att sakerstalla att endast
slutgiltigt godkanda arbeten publiceras ska arbetsflédet ovan tillampas. Det innebér att institutionsadministratdr med utbildningsregistreringsroll ska
gbra inmatning av det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) i Epsilon, efter att studenten rapporterats som godkand i Ladok.



Riktlinjer for sjélvstéandiga arbeten (examensarbeten), upphovsratt och publicering inom utbildning vid SLU

Depubliceringsprocess for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) vid SLU

Avslag
(tidsembargot
tas bort fran
publikationen)

Depubliceringskrav ———
vACKS Biblioteket

far i uppdrag
att utreda

Fakultetsled-

Fakultetsledning . Biblioteket
= (arbetet ningen j
tar emot drendet depublicerar
placeras beslutar
under

tidsembargo)
—

Depubliceringsprocess

Komplettering
till publikationen
t ex erratalista

Forandringar i publicerade dokument ar inte tillatet i Epsilons arkiv for studentarbeten. Komplettering med till exempel erratalista & dock mojlig. Vid
sarskilda skal kan publikationen tas bort fran webben, sa kallad depublicering. Detta hanteras enligt processen ovan.
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